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Ewidencje – Właściciele

 Dodawanie i modyfikacja 

właścicieli

 Odpowiednio nazywać 

nazwę pomocniczą

 Warto wpisać e-mail i numer 

telefonu

 Indywidualne konto i kod 

konta

 Powiadomienia Email

 Filtrowanie dodanych 

właścicieli 

 Hurtowa edycja parametrów 

właścicieli

 Kontekst właściciela



Ewidencja – pomieszczenia

 Każdy lokal musi posiadać właściciela

 Powierzchnie udziałowe i mieszkaniowe nie mogą zawierać proporcji

 Kontekst właściciela 

 Zaliczki i ich powiązanie do liczników

 Liczniki w kontekście lokalu
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Ewidencja - kontrahenci

 Dodawanie kontrahenta z kontami księgowymi

 Salda kontrahentów

 Kontekst kontrahenta

 Saldo kontrahenta i bilans otwarcia

 Konta księgowe



Ewidencja - kontrahenci



 Dodawanie kontrahenta z kontami księgowymi

 Salda kontrahentów

 Kontekst kontrahenta

 Saldo kontrahenta i bilans otwarcia

 Konta księgowe
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Ewidencja - kontrahenci
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 Salda kontrahentów

 Kontekst kontrahenta

 Saldo kontrahenta i bilans otwarcia

 Konta księgowe



Ewidencja – rozliczenia

 Filtrowanie po wybranych właścicielach

 Starać się nie edytować ręcznie rozliczeń

 Wiele rozliczeń w jednym PDF
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Ewidencja – rozliczenia
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Ewidencje – pozostałe
 Bloki

 Załączniki

 Noty odsetkowe



Ewidencje – pozostałe
 Bloki

 Załączniki

 Noty odsetkowe



Ewidencje – pozostałe
 Bloki

 Załączniki

 Noty odsetkowe



Ewidencje – pozostałe
 Bloki

 Załączniki

 Noty odsetkowe



Moduł liczników

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Liczniki – relacje między pojęciami

Punkt pomiarowyTyp licznika

Licznik Wskazanie

Lokal



Moduł liczników

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika
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Moduł liczników
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 Liczniki

 Punkty pomiarowe
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Liczniki – widok typu

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Liczniki – lista punktów pomiarowych

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Liczniki – lista liczników dla typu

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania
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 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Liczniki – obliczanie różnicy
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Liczniki – naliczenia na podst. licznika

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------
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Liczniki – naliczenia na podst. licznika

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)
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punktami pomiarowymi
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Punkty pomiarowe

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Punkt pomiarowy

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Punkt pomiarowy – odczyty

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Punkt pomiarowy – hurtowa edycja

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Punkt pomiarowy – hurtowa edycja

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Punkt pomiarowy – import wskazań

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Punkt pomiarowy – import wskazań

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Widok wszystkich liczników

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Wszystkie liczniki

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Wszystkie liczniki - podsumowanie

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Wszystkie liczniki – edycja wskazań

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Wszystkie liczniki – edycja wskazań

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Wszystkie liczniki – załączniki

 Relacje między poszczególnymi pojęciami

 Typy liczników

 Liczniki

 Punkty pomiarowe

 Wskazania

----------------------------------------------------------------------

 Hurtowa edycja wskazań

 Import wskazań z pliku EXCEL (*.xlsx)

 Obliczanie różnicy pomiędzy
punktami pomiarowymi

 Ustawienie naliczenia na podstawie licznika



Moduł Konfiguracja

 Konfiguracja osiedla, a innych osiedli

 Informacje ogólne

 Szablony generowanych plików

 Słowniki



Konfiguracja – Informacje ogólne



Konfiguracja – Informacje ogólne

Ustawienie loga firmy
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Konfiguracja – Informacje ogólne

Ustawienie loga firmy

Ustawienie:

• tożsamości księgowego

• tożsamości administratora

• nazwy wyświetlanej osiedla



Konfiguracja – Informacje ogólne

Ustawienie loga firmy

Ustawienie:

• tożsamości księgowego

• tożsamości administratora

• nazwy wyświetlanej osiedla

Podgląd podpisu e-mail



Konfiguracja – Informacje ogólne

Ustawienie skrzynki pocztowej 

osiedla



Konfiguracja – Informacje ogólne

UWAGA

Cała konfiguracja jest w kontekście jednego
tylko jednej wspólnoty mieszkaniowej

Po zmianie wspólnoty z górnego menu, dane 
w sekcji konfiguracja będą się różnić



Konfiguracja – Informacje ogólne

UWAGA

Cała konfiguracja jest w kontekście 
tylko jednej wspólnoty mieszkaniowej

Po zmianie wspólnoty z górnego menu, dane
w sekcji konfiguracja będą się różnić

1 WSPÓLNOTA 

=
1 BAZA DANYCH



Moduł Konfiguracja

Nazwa osiedla i właściciela

Adres

Nr telefonu

NIP, REGON



Moduł Konfiguracja

Wezwania i upomnienia

Sekcja z trzema edytorami tekstu

Z możliwością edycji stylu i formatu

Danego tekstu

Edytory pozwalają na edycję treści

E-mail – wysyłanych do 

mieszkańców

Rodzaje upomnień:

• powiadomienie o zaległości

• wezwanie do zapłaty

• nota odsetkowa



Moduł Konfiguracja

Wezwania i upomnienia

Sekcja z trzema edytorami tekstu

Z możliwością edycji stylu i formatu

Danego tekstu

W treści e-mail można umieszczać

specjalne „słowa – klucze”, które

przed wysyłką wiadomości e-mail

zostaną zastępione na wartości 

Z systemu, wedłóg opisu

Zakończoną edycję należy

Zatwierdzić przyciskiem ZAPISZ



Moduł Konfiguracja

 Konfiguracja osiedla, a innych osiedli

 Informacje ogólne

 Szablony generowanych plików

 Słowniki



Moduł Konfiguracja



Moduł Konfiguracja

Możliwość wyłączenia z widoku



Moduł Konfiguracja

Możliwość wyłączenia z widoku

Edycja treści

Zapis całości szablonu

Możliwość wyłączenia z widoku



Moduł Konfiguracja

 Konfiguracja osiedla, a innych osiedli

 Informacje ogólne

 Szablony generowanych plików

 Słowniki



Konfiguracja słowników



Konfiguracja słowników



Konfiguracja słowników



Konfiguracja słowników



Konfiguracja sowników

Słowniki definiują typy obiektów globalnie w 

obrębie całej wspólnoty mieszkaniowej 

(typy zaliczek, typy liczników itp...)

Każdy słownik jest edytowalny w taki sam, 

jednolity sposób

Dla każdej wspólnoty mieszkaniowej należy 

skonfigurować słowniki oddzielnie



Moduł finanse

 Przychody

 Koszty

 Naliczenia

 Zaliczki

 Obsługa kont bankowych



Moduł finanse - przychody

 Moduł ten pozwala rejestrować wszystkie przychody podlegające 

opodatkowaniu

 Przychód 

 posiada swojego kontrahenta

 jest danego typu

 Zawiera dodatkowe pola wyszczególniające:

 typ faktury

 sposób zapłaty

Kontrahent Przychód Typ przychodu



Moduł finanse - przychody

Filtry

Eksport do pliku EXCEL-a



Moduł finanse - przychody



Moduł finanse - przychody



Moduł finanse - przychody



Moduł finanse – przychody



Moduł finanse – przychody



Moduł finanse – przychody



Moduł finanse – przychody



Moduł finanse - koszty

 Moduł ten pozwala rejestrować wszystkie koszty podlegające 

opodatkowaniu

 Pozwala grupować koszty po:

 Typie kosztu

 Typie zaliczki



Moduł finanse - koszty



Moduł finanse - koszty



Moduł finanse - koszty



Moduł finanse - koszty



Moduł finanse - koszty



Moduł finanse - koszty



Moduł finanse - naliczenia

 Moduł ten pozwala rejestrować wszystkie naliczenia zaliczek lub opłat

 Umożliwia hurtową edycję naliczeń

 Umożliwia filtrowanie zestawień naliczeń



Moduł finanse - naliczenia



Moduł finanse - naliczenia



Moduł finanse - naliczenia



Moduł finanse - naliczenia



Moduł finanse - naliczenia



Moduł finanse - naliczenia



Moduł finanse – konta bankowe

 Moduł umożliwia rejestrację i zarządzanie kontami bankowymi w systemie

 Umożliwia importowanie plików z przelewami

 Pliki CSV

 Pliki MT-940

 Pliki ZIP



Moduł finanse – konta bankowe



Moduł finanse – konta bankowe



Moduł finanse – konta bankowe



Moduł finanse – konta bankowe



Moduł finanse – konta bankowe

 ... po wybraniu opcji „Importuj” wczytane zostaną rekordy 

zaimportowanych przelewów z pliku CSV lub MT-940

 Banki stale zmieniają format plików eksportu danych o przelewach

 Mechanizm importu jest stale udoskonalany i uaktualniany

 Po odebraniu od Państwa zgłoszenia, o problemach z importem –

dodajemy obsługę nowszej wersji pliku banku.



Moduł finanse - zaliczki

 Moduł ten pozwala rejestrować wszystkie zaliczki 

 Umożliwia hurtową edycję naliczeń

 Umożliwia filtrowanie zestawień naliczeń

 Umożliwia usuwanie wielu (zaznaczonych) naliczeń



Moduł finanse - zaliczki



Moduł finanse - zaliczki



Moduł finanse - zaliczki



Moduł raporty

 Generowanie zestawień

 Wizualizacja zagregowanych informacji

 Tworzenie obrazu rzeczywistości w zakresie

 miesięcznym

 rocznym



Moduł raporty - emaile

 Generowanie zestawień wszystkich wysłanych maili 

do mieszkańców



Moduł raporty - emaile



Moduł raporty – obrotowy zaliczki

 Generowanie zestawień dla typów zaliczek

 Zakres danych dla roku rozliczeniowego

 Eksportowanie danych do EXCEL (*.xlsx)



Moduł raporty – obrotowy zaliczki



Moduł raporty – sprawozdanie okresowe

 Generowanie zestawienia po typie zaliczek

 Bilansie otwarcia i zamknięcia

 dla kont bankowych

 dla mieszkańców

 dla kontrahentów



Moduł raporty – sprawozdanie okresowe



Moduł raporty – sprawozdanie okresowe



Moduł raporty – raport zaliczek

 Generuje tabelę przestawną grupując po

 Lokalu / Właścicielu

 Typie zaliczek



Moduł raporty – raport zaliczek



Raporty – podsumowanie finansowe

 Generuje zestawienie wszystkich zaliczek w roku

 Generuje zestawienie grup zaliczek

 Generuje zestawienie przychodów D.1.27 CIT-8



Raporty – podsumowanie finansowe



Raporty – raport miesięczny

 Generuje zestawienie sum zaliczek w danym miesiącu

 Działa w zakresie bieżącego okresu rozliczeniowego



Raporty – raport miesięczny



Moduł narzędzia

 Naliczenie zaliczki

 Rozliczenie zaliczki

 Naliczenie odsetek

 Email / SMS

 Dodawanie automatyczne zaliczek

 Dodawanie wpisów do naliczeń

 Głosowania



Moduł narzędzia – naliczenie zaliczek
 Parametry podstawowe naliczenia 

zaliczek

 Raport naliczeń wybranego okresu


